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1 Fakturierung

Die OTAS Fakturierung ist mit wenigen Handgriffen erledigt.

Zum Grundsatzlichen: Alle Transaktionen, die auf einen Lieferscheinkunden gebucht sind werden als
offene Lieferscheine (noch nicht fakturierte Lieferscheine) gespeichert.

Schritt 1: Meni ,,Neuer Rechnungslauf...” Unterpunkt ,flr Stations-Karten”

=l |
: Rechnungslaufe | Letzten drei Monal = | Verarbeiten ... = | Neuer Rechnungslauf ... - &

Rechmungstauf #| Erstefitam | Einzelrechnmungen | Erste fir Stations-Karten ... Strg+M tbet BH-Exportam | PDF-Versandam | Excel-Versand
Walfl-Card ..,

L I e ] I T
2038 1524 1000275 | 2016000279 ] I I

| < i
! Einzelrechnungen | Lokal: £ &) | Versenden: =1 | Filter: | Funktionen: . Storno

Rechn.# Knd.# Name E-Mail Rechn.betrag Storniert mit Anzeigen
2018.000.283 003.203 W.RF. BAU G.M.B.H. w.rf.bau-GmbH@hotmail.com 1.673,80 _

Schritt 2: Fakturierungsdatum einstellen

StandardmaRig wird als Fakturierungsdatum der Monatsletzte angezeigt. Mit dieser Einstellung
brauchen Sie dann nur auf die ,,Vorschau berechnen” gehen und die ,Rechnung
erstellen”

Wollen Sie einen oder mehrere Kunden zwischendurch fakturieren, dann missen Sie den Haken bei
,Periode selbst festlegen” aktivieren undden Rest ebenfalls eingrenzen

] Enstd]u.ngan
Fakturen-Datum Lieferungen eingrenzen

@ Alle offenen Lieferungen bis einschliefilich Faktura-Datum Tooltips anzeigen Beenden
1 Alle offenen Lieferungen bis jetzt

| —
Eaktura-Perioden ) Lieferungen eingrenzen Rech tell
A . echnungen erstellen
vierzehn-tagig von [onozzomson0  B-]  ovozas

monatlich

bis  [0110201823:59 -] ot10.48

Periode(n) selbstfestlegen

Es liegen keine Einkaufspreise vor |

Rechnungs-Vaorschau
EZ| Kundennr. 2 Rechnungs Betra Enthilt Aufschliage Enthilt Rabatte Fakturierungs-Periode
g g g g

‘Gesamtsumme Rechnungen: 0,00

Schritt 3: Lieferungen eingrenzen und ,Vorschau berechnen” auswahlen.

Schritt 4: ,Vorschau berechnen” anklicken und die Rechnungen teilweise kontrollieren

Anleitung Men( Fakturierung.docx www.otas.at OTAS Computer Software GmbH
Seite 2 von 13 1230 Wien, Haymogasse 57
Tel.: +43 (1) 888 05 05 Fax: -60



OIAS

you are connected with friends

o ® ] |
# Einstellungen
Fakturen-Datum Lieferungen eingrenzen
@ Alle offenen Lieferungen bis einschlieflich Faktura-Datum Toaltipsanzeigen
@) Alle offenen Lieferungen bis jetzt ——
Faktura-Perioden ) Lieferungen eingrenzen
R - Rechnungen erstellen
' vierzehn-tagig von [onizo0isonon -] oro718 o—
monatlich
bis [011020052%:53 <] 011048
Vorschau berechnen
|#] Periode(n)selbst festlegen Typ: enyve Kunde ohne e —
Es liegen keine Einkaufspreise vor 1
Rechnungs-Vorschau
£zl Kundennr. & Name Rechnungs-Betrag Enthilt Aufschlage | Enthilt Rabatte Fakturierungs-Periode

Gesamtsumme Rechnungen: 30485,53

ooo.so0

£

Abgelaufene Ware 1,20 14-tdgig

ooi.002

+|

AUER SEBASTIAN

326,61

14-tdgig

ARTMULLER ERICH

= 001.004 320,00 14-tigig
Kartenr. KT4 Code Bezeichnung | Verkaufszeit Station Menge Verkaufspreis | Verkaufsbetrag | Einkaufs
3745 03 Diesel 06.07.18 12:17 | Purgstall 46,66 1,214 56,65
3745 03 Diesel 11.07.18 18:41 | Purgstall 58,49 1,214 71,01
3745 03 Diesel 04.08.18 11:09 | Purgstall 45,31 1,214 55,01
3745 03 Diesel 09.08.18 12:33 | Purgstall 57,66 1,214 70,00
3745 03 Diesel 23.08.18 07:20 | Purgstall 57,66 1,214 70,00
Kundennr. & Name Rechnungs-Betrag Enthilt Aufschléage | Enthélt Rabatte Fakturierungs-Periode
001101 Dr. Bergauer Johannes 277,24 14-tdgig
001.102 Dr. Brandstetter Karl 228,86 14-tdgig
Schritt 5: ,Rechnungen erstellen” auswahlen
Schritt 6: ,Rechnungslauf erzeugen” auswahlen und Dialogfelder bestatigen.
Schritt 7: Den soeben erzeugten Rechnungslauf aktivieren und im Meni ,Verarbeiten” die

gewlinschte Funktion auswahlen.

: Rechnungsliufe | Letzten drei Monatl - | Verarbeiten ... -|| Neuer Rechnungslauf ...

Rechmungslauf ¥| Erstelit am Einzelrec-t

Drucken ...
als PDF eMailen ...

ung | Gesamtbetrag | BH-Exportam | PDF-Versandam

e et o s i

6.047,10 _ 07.11.18 11:16
L ] D

Excel-Versand

als Excel eMailen ..,

als E-Rechnung senden ...

L)
[ muesal g

Rechnungen exportieren ...
Rechnungskunden exportieren ...

Bankeinzugsdiskette erstellen ..,

1.1 Rechnungslauf Backup erzeugen

Sie kdnnen alle Rechnungen eine s Rechnungslaufs als PDF in einem definierten Ordner wegsichern.
Aktivieren Sie den Rechnungslauf und driicken Sie auf das Speichersymbol

Anleitung Men( Fakturierung.docx
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= Rechnungs-Erstellung und -Druck

Rechnungsldufe || 4lle ~|| [#] Verarbeiten .. = | Neuer Rechnungslauf .. = E
Rechnungslauf 7| Erstellt am Einzelrechnunge Erste Rechmung | Lefzte Rechnmung | Gesamtbetrag | BH
01.04.18 08:50 47 2018.000.090 2015.000.136 16.208,66
87 01.03.18 12:55 42 2018.000.048 2018.000.089 14.866,52
86 01.02.18 10:17 47 2018.000.001 2018.000.047 14.648,01
B4 01.12.17 09:33 50 2017.000.484 2017.000.533 17.860,49

1.2 Rechnungslauf oder Einzelrechnung erzeugen

Grundsatzlich werden immer alle Kunden aus der Vorschau mit dem Knopf ,, Rechnung erstellen”
erzeugt.

Wollen Sie einen einzelnen Kunden fakturieren, dann klicken Sie am Zeilenkopf (blaues Quadrat links
von der Kundennummer), sodass die Zeile markiert ist. Wollen Sie mehrere, aber nicht alle Kunden
fakturieren, dann halten Sie wahrend der Auswahl die STRG Taste gedriickt. Jetzt werden alle
markierten Kunden fakturiert.

Rechnungserstellung fir ALLE angezeigten Kunden

Erzeugt wird ...

Rechnung

Status  Wartet auf Erzeugen

Rechnungslauf erzeugen l | Beenden

Mit dem Diicken auf die Taste ,Rechnungslauf erzeugen” wird der Rechnungslauf erzeugt. "Beenden"
schlief3t das Fenster.

1.3 Einzelne Rechnung stornieren

Wollen Sie eine einzelne Rechnung stornieren und neu ausstellen, dann wahlen Sie den
Rechnungslauf aus, in dem die Rechnung statgefunden hat. Jetzt im unteren Bereich die Rechnung
auswahlen und den Knopf Storno driicken:

OTAS Computer Software GmbH
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Verarbeiten ... » | Neuer Rechnungslauf ... » | &

Rechnungslauf ¥ | Erstelit am Einzelrechmungen Erste Rechnung | Letzte Rechnung | Gesamtbetrag | BH-Exportam | PDF-Versandam | Excel-Versa

s Toswws] i owmoms | maowas | sem |~ |
7 Toswes] i weman | maowaw | sew | |
5 Jpswws] i weman | mawm | sww] | ouwws |
5 lmswws] o s | amoww | m |

N1nC 18 NE-23 ania nnn 127 Jn18 00N 186 N1 NE 18 NE-26

: : Einzelrechnungen | Lokal: ﬂ g |Ve:send.en. = | Filter: Funktionen: ]}Stnmn

Rechn.# LGLE: Name E-Mail Storniert mit Anzalcnn
2018.000.233 001.001 ALER JOSEF krl@otas.at BEBIZI H

2018.000.235 001004 ARTMUOLLER ERICH elektro@artmueller.co.at 71,90 _

LLLp P e T, ITE'I'ISEET E T.Karl.orandstetteridgmail.mm s mZeigen

[ oz | 00 | RNPOTEEWER ey emerirsporgeat | e | e
[ nman | i | coeNoERRGAL |generacpougsals | e | e
[ emzo | s |ousmons oncomvmae | s | e
[ 0nm026 | 0070 | ORI TN | metopomtedgmentt | s | e

Damit wird eine negative Rechnung erzeugt und die Rechnungsdetails sind wieder ein Teil der
offenen Lieferscheine.

1.4 Drucken oder Mailen der Rechnung

Nachdem der Rechnungslauf erzeugt worden ist kann dieser ausgedruckt oder per Mail versendet
werden - je nachdem, was beim Kunden hinterlegt ist.

Tel: |0B417/422,415 | KortoMr: [ 1018781 | Vemechnungsat: |LisferscheinKunde I~
Faw | | BLz/Bank [3019 | [Raika | Faktintervalt | monatlich >
email | aschaubauer@aon. at | IBAN: [AT733501300001018761 | Re Fomnat | Standardfomat >
BIC: |HVSMTZSD1S | PCF Email: Excel Email []

ID: | | SEPS Mandat: | | Fiechrungsheilage "surmmierte Gruppen'' [
SEPA Unterschritt |[4] Dienstag . 01 J3mner 2013 v|  Trebstoffisbatt |00 - kein Fabat ~|

Bankesinzug Shoprabat: |00 - kein Rabalt ~

Hat der Kunde_\/vié in diesem Beispiel eine Mailadresse und wurde die Option ,,PDF Email“ aktiviert,
dann erhalt der Kunde die Rechnung inklusive der Lieferscheinbelege sowie geleisteten
Unterschriften per Mail.
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&8l Rechnungs-Erstellung und -Druck
: Rechnungsldufe | Letztes Monat = | [2] |'u'erar|:neiten ... = || Meuer Rechnungslauf ... = |
Rechnungslauf | Erstelt am & | Einzelrect =4 Drucken ...

als PDF eMailen ...
als Excel eMailen ...
in die Buchhaltung Gbernehmen ...

Bankeinzugsdiskette erstellen ...

Zuerst den Rechnungslauf, den Sie drucken oder mailen wollen markieren und dann im Menlpunkt
»Verarbeiten” den gewilinschten Befehl auswahlen.

1.5 Wie kann eine Rechnung aussehen?

[ [ [
& susaru @ TOYOTA
e 0441200081500 | B s 20410 04600 | B s [p——
USER KFZ oonms ez ™ monms w2z ™ monsms w2 ™
** RECHNUNGSKOPIE ** BELEGNR 11520 BELEGNR 11787 BELEGNR 11801
Rechnungs. Jr—— o (r— [ [ — e sureunu
- DIEBEL B 7420 & |DEBEL 081 8447 B | 2XOMPLETT WASCHE 100 1m0 8
000335 LIE FER-BUMME EUR: 420 LIE FER-BUMME EUR: BT LIEFERSUMME EUR: "
OSTERREICKISCHE VOLKSPARTEL Datum:
¥ B p— JO e p— P epa——
5600 ST. JOHANN 1. PG Kundennr. 30112013 ‘BIND DUCH BTERNE (") GEXENNZEICHNET. BIND DUCH BTERNE () GEXENNZEICHNET. BIND DUGH STERNE ) GEXENNZEICHNET.
215055
Seite: 1
Datum | Bezeichnung Menge Preis Gesamt Ust
fo12.2013 [orEser S5 | i i3 20
bo.112013 [oreser et | ris %038 | 2
[20.11.2013 |2-KOMPLETT WASCHE 1,00 9,92 9,92 | 20
e.c1.2013 [oreser 2o | e 3738 | 2
be.11.2013 [scuersensrosT 1L 00 57 373 |
ean Letarecheine: &
o 10327 -
a5 [
215,03
e p———
st
BELEGNR 11508
e ®  sme
Lierenonmean =
oATeN A ceEIoHTEN AMLAGETEREN
TSRS
Vielen Dk i he Vetrauen s Viebhuser Team
Zabarnach Reshngasrhal ohn Abeug. Gerichisstand St Johann im Pongas
e Vignetemerka gt imNomen & Rectrung er e
TASPINAG e 55 1011 e ATURS 40200
T S S
= o s [
g calEIANEE o o

1.6 Individueller Text auf Rechnung

In der Kundenverwaltung haben Sie pro Kunde ein Kommentarfeld und ein
Rechnungskommentarfeld. Der Inhalt des Feldes “Rechnungskommentar” wird am Ende der
Rechnung angedruckt.

»Erholsame Weihnachtsfeiertage” oder

»Besuchen Sie uns doch in unserer neuen Waschstrafle” ...

Anleitung Men( Fakturierung.docx www.otas.at OTAS Computer Software GmbH
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1.7 Bankeinzug erstellen

Kunden, die einem Bankeinzug zugestimmt haben und bei denen ein giiltiger IBAN und BIC hinterlegt
ist, kénnen pro Rechnungslauf exportiert werden. Die Daten missen Sie dann in Ihr Telebanking
Programm importieren. Sollte ein IBAN oder ein BIC falsch eingegeben sein, dann kdnnen Sie den
Kunden im Quickfilter der Kundenverwaltung suchen und richtigstellen.

Tel: |06417/422.415 KortoMr: | 1018761 Wemechnungsart: | Lisferschein-Funde £
Fam: ELZ / Bank: 35019 RAIKA Faktintersall: | monatich -
emall | aschaubausr@aon. at |BaN: | AT 733501900001 018761 Re. Format: Standardformat “
BIC. |RWSAATZ25019 PCF Email: Excel Email []

uiD: SEPA Mandat Rechnungsbeilage "summisrte Gruppen [
SEP& Unterschiitt |[] Dienstag . 01 J&nner 2013 v Trelbstoffrabatt: | 00 - kein Rbatt s

Banksinzug Shoprabatt: | 00 - kein Rabatt “,

Eine weitere Moglichkeit ist die Suche des Kunden im WWW Reporting unter dem Men{ipunkt
Cardserver/Kundenliste.

1.8 Buchhaltungsiiberleitung erstellen

Wir kénnen lhnen einerseits

e die Fakturen und/oder

e die Abrechnungen (Tages- oder Monatsabrechnung)
fiir die BMD Buchhaltung exportieren. Sollten Sie kein BMD Buchhaltungsprogramm haben, dann
bieten Ihnen die meisten Buchhaltungshersteller einen Schnittstellenkonverter fiir BMD an.

Die Uberleitung der Fakturen stoRen Sie in der OTAS Fakturierung unter ,Verarbeiten/in die
Buchhaltung Gibernehmen” an.

1.9 FAQ

Frage:  Kann ich auch zu einem nicht vorgeschlagenen Zeitpunkt fakturieren
Antw.: Nach der Auswahl ,neuer Rechnungslauf” einfach das Hakchen bei ,Periode selbst
festlegen” aktivieren und ein individuelles Fakturendatum angeben.

Frage: Kann ich auch nur einen Kunden fakturieren?

Antw.: Wollen Sie einen einzelnen Kunden fakturieren, dann klicken Sie am Zeilenkopf (blaues
Quadrat links von der Kundennummer), sodass die Zeile markiert ist. Wollen Sie mehrere,
aber nicht alle Kunden fakturieren, dann halten Sie wahrend der Auswahl die STRG Taste
gedrickt. Jetzt werden alle markierten Kunden fakturiert.

Anleitung Meni Fakturierung.docx www.otas.at OTAS Computer Software GmbH
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2 Belegkontrolle

In der Belegkontrolle sehen Sie alle Transaktionen, die mit einer Karte durchgefiihrt worden sind. Sie
koénnen die Liste wieder mit F8 eingrenzen und einen Beleg nachdrucken oder dem Kunden einen
Screenshot des Belegs mailen.

ETSINGER - TURMOL = CAFE = SHOP
3251 PURGSTALL FN 33%316W
TEL (7489 70852 AT UID 22026809

KN-DVNR:DZBQBZ KTd-Grationsnummer:050156
IEF CHETUN = NR.:6853

WR: 236307 (21 1) 03.09.2018 0B:a3:37
|- KND:Bruckner Giinther
amm KND:402644 KFZ:SB 943 EO BM:125597
E-_ﬂ_m WIESER | 13052018 184227 -_ Snscre s dEGE oM U 19
S 2901 RACING DIBSEL 51,97  §7.25°B
ransaktion STEUERAWTEIL 36,2 EUR
| eesn| 420021 | Pechhacker| LIEFERGSUHNNE: 67.25
‘ CRRDSERVER sk 53,25
6348 420402 MetzingerFd| KundenNr.  Von:
| eu|  <200R Veznger Py DATEN RUS GEETCHTEN ANLAGETETLEN
Zeitstempel  Von: JOORK 00K SIND DURCH STERWE(*} GEKENNZEICEWET
Nor offene Transsktonen 85 BEDISNTE: Rausch Elissbetn
by von | NS T e 0 ReCRON e
1011WIEN ROTENTURMSTRASSE 5-9
mmm Zahlungsart = (25 van 25 ausgewahlt) B ASEINAG UTD ATU 43143200
Stationsfilter + (3 € (Lvon1ausgewshl)
R @ @
Quickfilter
[ esa] ot
Abbruch ‘ | Filter lo5che
e | | e
-
Esc .. Abbruch | Enter .. OK | F2 .. Alle Fiter loschen
BTy —— ||

420426 |W H L Beteiligungs Gmbh

3 TRS Rabatte Faktura

In dieser Liste sehen Sie den Rechnungsbetrag der TREIBSTOFFE |Ihre Rechnungslaufe, sowie
e den EURO Betrag mit Bankeinzug
e den EURO Betrag ohne Bankeinzug
e ergibt den Rechnungsbetrag
e mit der Zusatzinfo
o Vergebener Rabatt und
o Urspringlicher Lieferwert

Fakiurierung >> TRS Rabatte Fakiura

Favoriten

Kundan- Rech.Lauf No Rech.datum Rech. von Rech. bis € mit BE £ ohne BE Rechn. Betrag Rabatt Lieferwert

aingabe

Fakt-

snm  meows wwm  sow  on e el ews
al-
: pums  meows  wweas s o o oo s
Transakilgn 30062018) 2018000233 2018000272 14332.23 147153 1840382 10443 16.502.31

DOCOBS 30.04.2018 2018000137 7053 580,86 5 110,25 15.762

Mit ,F11-Drucken” kénnen Sie sich die Liste am Bildschirm ansehen oder gleich drucken. Sie erhalten
zuerst die Details und am Schluss eine Zusammenfassung:

Anleitung Men( Fakturierung.docx www.otas.at OTAS Computer Software GmbH
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TRERABATTEFAKTURA

PLZ urd Oxt

50156
Eisingeriz
Erlaufesr. 85
3251  Purgsall

Drockdshem  08.11.2018 1548

Telefon D043 T4E5 TOBSZ
Fax 0043 7480 70858
MoilAdeoe  officossat

Rechidm| Rﬁ K"K'!rf mm vor{ = Nachliy
Tijg== = FES]
11[B=rmin [
F IEEE— FES]
2|Uttmane Dimssl [
2|Jumeme Diesai 20
2|Uttmane Dimssl [
F IEEE— FES]
2|Uttmane Dimsl 000

[Fomm= 23
31032018 2018000038 1102|Dr. Brandsimmer s moizg| 23032018
B 22 052 291
3| 2531 038 201
HEES .rzz—il EF a1
[Eumm= 1357 117 a1
31032313 1101|Cr. Sergauer Johannes 1323 2013 31232013
3o B 231 201
B 227] 232 291
[Eumm= 7.2 [ a1
032018 180000%|  100ERATMOLLER ERA 03032018 31032914
3[oi=s BES| 048 a1
B 2224 241 291
3| 5853 04 201
[Fomm= 1855 138 291
| atoizots] 2018000031  100ZALER SEEASTIAN 08032018 0m0320tq
Izt = B EE] EE]
3o 075 0.00 [
[Fomm= EE 23 23
aoazne| 018000020  1001fauER sosEF moizg| 22032013
HE=s EXE 23 23
3[oi=s £0.0¢] [ [
HEES = ;‘ FES] FES]
[summe EX 000 .00
Artam Sazmcoung Amzzn Hangz hachims  hachlls
2 Ultimae Diesed 89 5.08558 3583 0.01
3 Diesed 136 TAS1B 5232 001
4 AdBheSk 3 3,00 000 0.00
8 Super 6 17 TSEM 457 o0t
1 Benzin ] 130,00 1,07 o.01
8 Autoges 12 30521 238 001
Summe 266 1373182 8657 001

4

Artikel Rabatt Fakturengruppe

Das ist der gleiche Aufbau wie die TRS Fakturenliste, nur sehen Sie hier die Artikelverkdufe und eine
Zusammenfassung nach der Abrechnungsgruppe:

Anleitung Meni Fakturierung.docx
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TRE RABATTE FAKTURA

N N - - 5 I
o o emswmes  w  ms om |
I I R R
I I = I ) - I I

I I I I R B R
e O e N I ) R
I I I I ) R
I I e I = B R
(el W ewovewom __am mal o |
I I I I ) R

a 13.726.62 15.571,15 56.57
10 SCHMIERSTOFFE 20% 1.00 10,99 0.00
iz KF Z-ZUBEHOER: 2% 5.00 83,55 0,00
1& AUTOWAESCHEN 2% 10,00 B8.50 0,00
24 TABAKWAREM 2% 2,00 11,30 0,00
a0 WERTKARTEN % .o 250,00 0,00
42 VIGHNETTEN 0% a.00 105,30 0.00
50 GLUEC KSSPEL BNHAHM 5.00 Ti.30 0,00
S8 GETRAENKE ALKDHOLFRE .00 577 0,00

Summe 13.760,62 16208 66 B86.57

5 OP Kunden

Sie kdnnen im OTAS Backoffice die Zahlungen der Kunden ausziffern und haben daher recht zeitnah
einen Uberblick tiber lhre offenen Posten.

Sie haben die Moglichkeit mit Enter einen markierten Kunden zu 6ffnen und sehen die offenen

Rechnungen des Kunden oder Sie driicken ,,F5 — Rechnungen suchen” und geben einen Teil der
Rechnungsnummer ein.

Fakiurierung >> OP - Kunden

Eavoriten |

Kunden- KUNR  NAME Offene Lieferungen  Letzte Faktura Offene Fakturen Acconto Offene Gutechriften
singabe 1001 | AUER JOSEF | 15.10.2018 D0:00:00

rung EISINGER e.U [

1606 Abfall Sammelzentrum Purgstal Bitte geben Sie die
Artikel-
RUASEN | oo warmweMes Rechnungsnummer ein!
Tregeitin s

‘ Abbruch | |

ENTER - Bestdtigen ESC - Abbruch

Damit erhalten Sie eine Liste der Rechnungen, die Sie mit Enter auswahlen kénnen.
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Bekommen Sie vom Kunden Geld (Bank, Cash, Acconto), dann haben Sie hier die Mdglichkeit die
Rechnung vollstandig oder teilweise auszuziffern.

Fakturierung >> OP - Kunden

Favoriten |

Kunden- KUNR  NAME Offene Lieferungen  Letzte Fakdura Offene Fakturen Acconto Offene Gutschriften
eingabe 1001 | AUER JOSEF 000| 15.10.2013 00:00:00 254 49 0.00 0.00

Fakt-

urierung

Artikel-

B | 3203 | W.AF. BAUGMBH Kundennummer

7 GmbH Kundenname
il 402643 | Vario Group Gmbh
- K | 402643 Varo Group G Aufstellung  Vor: 01012018 Bis:  08.112012

Mur Bankeinzugskunden

MNur aktive Kunden @]

DpEpBDD BB

Mur Kunden mit offenen Rechnungen

| Abbruch ‘ ‘ Filter I6schen

Esc .. Abbruch | Enter .. OK | F2 .. Alle Filter Iaschen

Mit Enter sehen Sie alle offenen Rechnungen des markierten Kunden.

Fakiurierung >> OP -Kunden

Kunden-
eingabe

Falct-

urierung

Kommt es zu einer Zahlung oder eine Teilzahlung, dann wahlen Sie die Rechnung aus und geben Sie
mit

F4 an, ob es sich um eine Bankeinzahlung

F5 an, ob der Kunde bar bezahlt hat

F7 an, ob Sie eine Gutschrift des Kunden verwenden wollen

F8 an, ob Sie ein Acconto des Kunden verwenden wollen

F9 an, ob beim Kunden ein Skonto auszubuchen ist.
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Fakiurierung >> OP - Kunden

KUNR  NAME {Offene Lieferungen  Letzte Falktura {ffene Fakturen Acconto Offene Guischriften
1001 | AUER JOSEF 0,00 15.10.2012 00:00:00 254 49 0,00 0,00

Fak
urierung
Kunde
Rechnungskundennr 1606
Name: Abfall Sammelzentrum Purgstall Bank
Telefon
Oflene Accortozsungen. 127.33 | onao| Aeeemo| %00 |
‘Offene Gutschnften 0.00

1 Offene Rechnungen 233
[ Bankeinzug

Rechnung
Rechnungsnummer 2018000244
I} Datum 30.06.2018
Fakturiert in Rechnungslauf 9
Bankeinzug [ Betrag 25,33
OFFEN 2,33
Letzte Zahlung 08112018 Rabatt 0.00
Bisherige Zahlungen 255,00
Letzte Mahnung Stufe

Achtung! Rechnung nicht bezahlt!

= ESC Abbruch | F2 Weiter | F4 Bank | F5 Bar | F7 Gutschrift | F8 Acconto | F9 Skonto | F10 /Z

6 OP-Rechnungen

In der vorangegangenen Liste war eine Ansicht nach Kunden. Hier haben Sie die Ansicht nach offenen
Rechnungen.

Angemedet als:

Rechnungshr.  Rechnungslaufhr Kundenlr.  Kunden-Name Rechnungsdatum  Rechnungsbetrag Rabatt Lieferwert Gesamtzahlung Letzte Zshung B M

2018000284 57 1004 | ARTMULLER ERICH 18.10.2018 31338 2869 32267 0.00

] i

2018000282 35 123456 | Strasser GmbH 07.11.2018 6.047.10 4220 6.085,30 1.500,00 08.11.2018

] V|

2018000275 91 402650 | Beneder Heinrich 30.06.2018 ms 0.00 ms 0.00

] |

2018000238 91 1408 |EISINGER e.U. 230.06.2018 187.64 o.o0 18784 0.00

] il

2017000509 84

]l Rechnungsnummer vl

2012000223 * Rechnungskundennummer

] &

2012000273 P Rechnungskundenname

r Rechnungslaufnummer i

2018000244 91 Rechnungsbetrag  Von:

L MNur Bankeinzug "

2012000132 28

] |

2018000284 87 | Abbruch ‘ ‘ Filter loschen ‘

] il

2018000282 %5 Esc .. Abbruch | Enter .. OK | F2... Alle Filter loschen e 112018

l i

2018000275 91 402650 | Beneder Heinrich 230.06.2018 s o.o0 s aoe

] |

2013000238 Ell 1408 |EISINGER e U 30.06.2018 18764 0,00 18764 0.00

] V|

3 2017000509 84 2805 | SCHARNER RICHARD 30.11.207 0.00 0.00 0.00 0.00

m
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7 Fakturen Liste
Die Fakturenliste zeigt Ihnen den Rechnungslauf nach Rechnungsnummern an.

8 Saldenliste

9 FIBU Export
Der Fibu Export kann die Tages- und Monatsabrechnungen in Ihre Buchhaltung importieren. Dabei
wird eine Datei erzeugt, die Sie in folgende Buchhaltungsprogramme importieren kénnen:

e BMD

e RZL
o Klinger
e EuroFIBU
e OTASCSV
G TlLeg » Buchhaltung Exporter @
Abrechnungszeitraum
@ Monat: November 2018
Tag Donnerstag, 08. November 2018
Station: |54]156 Eisinger v|
Exportieren: [TagesfMonatsbericht v]
Optionen Ausgaben

Bezahlte Rechnungen
Offene Posten

Ablage-\erezeichniz

|C:\Daten\BUHA\Exporlj'aTYPE?'i,}a DATES

Erstellen

‘ Dateien erstellen ‘

Geamer

Achtung: Dieser Menipunkt muss von OTAS speziell eingerichtet werden.

10 Externe Excel Berichte
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