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Warenbewegungen 
 
 

1 Anwenden von Filter(n)  
 
Mit einem Filter können Sie eine Liste näher einschränken um die gewünschten Daten auszuwerten. 

 
Grüner Haken = alle Einträge eines Filters sind ausgewählt und Sie können Einträge deselektieren 
Grauer Haken = kein Eintrag ist ausgewählt und Sie können Einträge selektieren 
 

1.1 Quickfilter  
Durchsucht die gesamte Liste anhand ihrer Eingabe. 
Sie können nach einem Namen, Artikelnummer, Bestellnummer, Lieferanten und Kommentars 
filtern.  
 

1.2 Warenbewegungstypen 
Es gibt verschiedene Arten von Warenbewegungen, die hier direkt ausgewählt werden können. 
Sie können einen oder mehrere Typen auswählen und die Liste damit einschränken.  
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1.3 Otas Gruppen 
Jeder Artikel ist einer eindeutigen OTAS Gruppe zugeordnet. 
Die Otas Gruppe dient als Einstellung um welche Produktkategorie es sich handelt. Durch Sie werden 
die MWSt-, Abrechnungsgruppe und Kaufbeschränkungen festgelegt.  
 
Weitere Filter, die selbsterklärend sind: 

• Warengruppen ID 

• Laufende Nummer (Seq.No) 

• Zeitstempel 

• Artikelnummer 
 
 

2 Warenzugangsbuch 
Das Warenzugangsbuch ist eine Übersicht (Bestandsänderungsprotokolle) von Bewegungen, die in 
unterschiedlichen Menüs: 

• Warenzugang 

• Lieferscheine 

• Lagerumbuchung  

• Sonderzugang 

• Sonderabgang 

• direkte Bestandsänderung  

• Inventur 
 
durchgeführt worden sind 
 
Mit F8 kommen Sie in die Suchmaske: 
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3 Warenzugang 
Eingabe von Warenzugängen / Warenabgängen 
 
Dieses Programm dient zur einfachen Eingabe von Warenzugängen- Dabei werden 
Warenzugangsbuch, Lagerbestand, Einkaufspreis, Verkaufspreis, Bestellnummer und Lieferant 
aktualisiert.  
 
Negative Zugangsmengen sind erlaubt um Eingabefelder korrigieren zu können. 
 
Alle Eingaben werden mit dem Artikelstamm verglichen und etwaige Änderungen dort gespeichert. 
 
Die Bedienung kann vollständig mit der Tastatur erfolgen. 
 
F8 Artikelsuche 
ENTER um eine Eingabe zu bestätigen, springt von Feld zu Feld  
 

 
 
Im unteren Bereich sehen Sie ein Journal aller erfassten Warenzugänge. 
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4 Lieferscheine 
Erfassung und Bearbeitung von manuellen und elektronischen Lieferscheinen. 
 
Mit „Neuen Lieferschein anlegen“ wird für einen ausgewählten Lieferanten ein Lieferschein erfasst. 
Das Programm lernt durch die Eingaben der Artikelnummer des jeweiligen Lieferanten (ArtNr.-
Lieferant“). In weiterer Folge können Sie die Eingaben ihrer Lieferscheine schnell und effizient mit 
der Artikelnummer durchführen, die am Lieferschein angedruckt ist. 
 
Bestehende Lieferscheine können, sofern noch nicht „Übernommen“ bearbeitet werden um 
mögliche Fehlermengen zu berücksichtigen. Wird ein Lieferschein übernommen wird der Lagerstand 
in das System eingespielt. 
 
Haben Sie bei den Lieferantenstammdaten den Haken „Lieferschein bei Bestellung erzeugen“ 
aktiviert, dann erscheint hier der noch nicht übernommenen  Lieferschein. Den können Sie bei Erhalt 
der Ware kontrollieren und mit der Taste „übernehmen“ übernehmen. 

 
 
Die Oberfläche besteht aus einer Listenansicht im oberen Bereich und einer Detailansicht im unteren 
Bereich.  

•  Abgeschlossene, also an OTAS Plus 4.0 übergebene Lieferscheine werden mit einem 
grünen Haken angezeigt. Abgeschlossene Lieferscheine können angesehen werden, jedoch 
sind nicht mehr veränderbar. 
 

•  Abgeschlossen, aber nicht vollständig übernommen werden mit einem blauen Haken 
angezeigt. Das heißt z.B. dass bei einem importierten Lieferschein die Zuordnung der 
Lieferantenartikelnummer mit der OTAS Artikelnummer nicht vorhanden ist – siehe Kapitel 
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. Fehler! Verweisquelle konnte nicht 
gefunden werden.  
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•   noch nicht abgeschlossene mit einem gelben Symbol. Noch nicht abgeschlossene 
Lieferscheine sind editierbar – Sie können die Fehlmenge im Detailbereich ändern. 
 

•   Ignorierte Lieferscheine werden mit einem roten Symbol angezeigt.  
 

•    Kontrollierte Lieferscheine 
 
Lieferscheine werden entweder: 
 

• Automatisch angezeigt, wenn Sie elektronisch übersendet und importiert worden sind oder 

• Manuell über die Oberfläche eingegeben 

• Manuell mittel mobilen Datenerfassungsgerät (MDE) 
 

4.1 Manuelle Eingabe 
 
Neuen Lieferschein anlegen und Produkte manuell eingeben: 

• Zuerst die Station, die bearbeitet werden will auswählen 

 
 
 

4.2 Zuordnung der Lieferanten Artikelnummer zu den OTAS Artikelnummern 
 

• Wurde der Artikel bereits mit der Lieferantenartikelnummer verknüpft, dann reicht die 
Eingabe der Lieferanten Artikelnummer 

• Mit der Tabulator Taste kommen Sie immer in das nächste Feld 
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• Mit der Enter Taste beenden Sie die Positionszeile und springen auf das Feld „ArtNr. 
Lieferant“ 

• Sollte beim Lieferschein nicht der Einzelbetrag angeführt sein, sondern der 
Gesamteinkaufspreis, dann können Sie im Feld Betrag die Summe eingeben und der 
Einzeleinkaufspreis wird zurückgerechnet. 
 

• Sollte der Artikel noch nicht mit einer OTAS Artikelnummer verknüpft sein, dann können Sie 
mit der Tabulatortaste nicht weiter navigieren: 

o In diesem Fall die eingegeben Artikelnummer löschen und mit dem Tabulator in das 
Feld „ArtNr.“ Navigieren. 

o Damit erhalten Sie im oberen Bereich die komplette OTAS Artikelliste 
o Mit der Eingabe eines Teils der Artikelbezeichnung können Sie jetzt leicht den 

gewünschten Artikel auswählen 
Mit der Pfeil hinunter Taste den Artikel auswählen und Enter drücken. 

  
o Menge und Einkaufspreis eingeben. 

Bei der ArtNr.Lieferant bleibt ein rotes Rufzeichen. Hier können Sie die 
Artikelnummer des Lieferanten eintragen. Dieser Wert wird in der Datenbank 
gespeichert und ist beim nächsten Mal vorhanden. 

 
 

5 Lagerumbuchung 
Mit diesem Programm können Sie Teile des Gesamtlagerstandes vom Depot in den Shop umbuchen.  
Suchen Sie mit F8 den gewünschten Artikel und geben Sie untersten Zeile an, wie viele Einheiten vom 
Depot in den Shop umbuchen möchten. Achten Sie darauf nie mehr einzugeben als im Depot 
tatsächlich vorhanden sind. Um vom Shop ins Lager zurück zu buchen geben Sie den Betrag negativ 
ein.  
 
Es werden nur Artikel angezeigt bei denen im Artikelstamm „Shop-Bestand führen“ aktiv sind. 
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6 Sonderzugang 
 
Mit diesem Programm können Sie nicht reguläre Warenzugänge verbuchen. Die Änderung des 
Lagerstandes und Lagerwertes wird protokolliert. Ein Sonderzugang erhöht den Lagerbestand, wird 
der Sonderzugang negativ eingebucht verringert sich der Lagerbestand. 
(bei Umtausch oder Ersatzlieferung des Lieferanten).  
Sie können einen Kommentar eintragen, den Sie im Warenzugangsbuch sehen. 
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7 Sonderabgang 
 
Mit diesem Programm können Sie nicht reguläre Warenzugänge verbuchen. Die Änderung des 
Lagerstandes und Lagerwertes wird protokolliert. Ein Sonderabgang verringert den Lagerbestand, wir 
der Sonderabgang negativ eingebucht erhöht sich der Lagerbestand. 
 
(Wird z.B. benötigt bei verdorbener und beschädigter Ware.) 
 

 

8 Direkte Bestandsänderung 
Änderung des Lagerstandes auf den eingegebenen Wert! 
 
Der vorher gespeicherten Lagerstand wird dadurch ignoriert. 
 
Wie bei einer Inventur wird der Lagerstand auf den erfassten Wert geändert. 
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9 Inventur 
Erfassung und Korrektur des Lagerstandes einer oder mehrerer Warengruppen. 
 

9.1 Diverse Listen 
 

9.1.1 Eingabeliste 

In dieser Liste werden die Lagerstände erfasst, sobald eine einmalige Eingabe erfolgt ist, wird rechts 
der Inventurzeitpunkt festgehalten. 
 
Unabhängig davon ob die Inventur per MDE Gerät oder mit einer ausgedruckten Liste erfolgt ist, 
können hier Korrekturen erfolgen.  
 
Wurde die Inventur bereits abgeschlossen, ist keine Korrektur mehr möglich!  

9.1.2 Gruppensumme 

Eine Berechnung des tatsächlichen Warenwertes aufgrund des erfassten Lagerstandes und 
Einkaufspreises. 
 

9.1.3 Differenzliste 

Das Programm vergleicht den Lagerstand vom Anfang der Inventur und des derzeitig gezählten. 
Es werden nur Differenzen ausgegeben. 

9.1.4 Kontrollliste 

Eine Liste zum Ausdrucken und Kontrolle der gezählten Produkte. 
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9.1.5 Ungültige Produkte 

Mit dieser Liste können Sie alle ungültigen Produkte auflisten lassen. Ein Produkt ist ungültig, wenn 
der Lagerstand und / oder der Einkaufspreis kleiner Null ist. 
 
Für eine korrekte Inventur ist es wichtig diese Liste durchzuarbeiten. 

9.1.6 Null - Preis Liste 

Diese Liste zeigt alle Artikel an, die keinen Einkaufspreis haben. Für die korrekte Bewertung ist es 
aber notwendig, dass alle Artikel mit Lagerständen einen EK hinterlegt haben.  
 

9.2 Inventur starten 
 

9.2.1 Neue Inventur starten 

Sie können alle Artikel inventieren oder Sie selektieren nach Warengruppen, Eurocodes, OTAS 
Gruppen 
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Jetzt können Sie die Liste ausdrucken und mit dem Zählen beginnen. Sobald Sie fertig sind übertragen 
Sie Ihre erfassten Werte in die Spalte „Bestand“. 
 
Sie können Ihre Liste auch verkleinern, wenn Sie mit F8 nur die „Artikel mit Lager >0“ anzeigen 
lassen.  
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Haben Sie alle gezählten Artikel eingegeben, dann können Sie mit der Taste „Ausnullen“ die 
restlichen Artikel Ihrer Selektion auf Bestand 0 setzen. 
 
In der Differenzliste sehen Sie alle Artikel der Selektion, die vom alten Bestand geändert worden 
sind. Diese Liste benötigen Sie und Ihr Steuerberater. 
 
Null-Preis Liste – In dieser Liste können Sie kontrollieren, ob Sie Artikel ohne Einkaufspreis haben. 
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Nach dem Eingeben und der Kontrolle Ihrer Daten durch die verschiedenen Listen drücken Sie die 
Taste „Inventur abschließen“ und die neuen Bestände werden im Artikelstamm übernommen. 
 
Die Inventur können Sie sich natürlich ausdrucken. Zuerst wird die Gruppensumme ausgedruckt, 
danach die Details. 

9.2.2 Inventur mit MDE 

 

 
 

• Neue Inventur starten 

• MDE Gerät auf Datenübertragungsmodus stellen und in die Schale stecken 

• Im Menü Inventur den Knopf „OTAS nach MDE“ anklicken 

• Warten bis die Daten übertragen sind 

• Gerät aus der Schale nehmen  

• Am MDE Gerät den Punkt Inventur auswählen 

• Wahrscheinlich unterscheiden Sie nicht zwischen SHOP und Lager – gehen Sie daher auf 
Lager 

• Scannen Sie Ihre Produkte an und geben Sie am MDE Gerät den tatsächlichen Bestand ein 

• Jetzt müssen die Daten wieder ins System 
o MDE in Schale stecken 
o MDE auf Datenübertragungsmodus stellen 
o Im Programm den Knopf „MDE nach OTAS“ auswählen 
o Ein wenig Geduld und die Daten sind in der Eingabeliste sichtbar. 
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Jetzt weiter wie im Kapitel 9.2 Inventur starten beschrieben vorgehen. 
 

10 MDE 
Aktualisierung und Übernahme von Warenbewegungen, Inventur, Etikettendruck und Bestellungen. 
 
 

 

11 Lager Liste 
 
Anzeige des derzeitigen Lagerstandes und Warenwertes  

• Reiter „Lagerliste“ pro Artikel 

• Reiter „Gruppensumme“ nach OTAS Gruppen summiert 
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12 Externe Excel Berichte (optional) 
Kundenspezifische Auswertungen / Berichte 
 
 


